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Fecha: Dia / Mes /Año
ACTA DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL
Señor GESTOR DOCUMENTAL DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA, por medio de la presente acta y de acuerdo con lo estipulado en las TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL, nos permitimos transferir la documentación relacionada en el inventario adjunto, de la Unidad Administrativa Productora: ____________________________, manifestando, además, que hemos cumplido con todas las indicaciones estipuladas en el Instructivo para conformación de expedientes.
NOMBRE DEL JEFE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA
Cargo
Anexo: Formato de Inventario Unico Documental (Número folios)

Recibido a satisfacción:
NOMBRE DEL GESTOR DOCUMENTAL DE ARCHIVO
Profesional responsable de Gestión Documental 
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